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1. Einlettung

Das Kerndatenmodell von XUnternehmen schafft fur die Digitalisierung wirtschaftsbezogener
Verwaltungsleistungen eine Grundlage fir die einheitliche und standardisierte Erfassung von
Unternehmensstammdaten in  Online-Antrdgen sowie den einheitlichen Datenaustausch von
Unternehmensstammdaten innerhalb der Verwaltung.

Dieser Leitfaden beschreibt, welches praktische Vorgehen fir die Umsetzung von Online-Antragen unter
Nutzung des Kerndatenmodells empfohlen wird. Ein Schwerpunkt liegt auf der Modellierung von FIM-
R eferenzdatenschemata.

Der Leitfaden ist wie folgt aufgebaut:
e Kapitel 2 gibt einen allgemeinen Uberblick zum Vorhaben XUnternehmen
e Kapitel 3 erlautert die konkrete Vorgehensweise fiir die FIM-Modellierung
e Kapitel 4 stellt die Hintergrinde fir die Zusammensetzung der empfohlenen Umsetzungsvarianten
dar

2. Motivation fur die Nutzung von XUnternehmen

XUnternehmen ist ein  Bund-Lander-Vorhaben zur I[T-Standardisierung im Bereich der
wirtschaftsbezogenen 6ffentlichen Verwaltung. Fokus des Vorhabens ist die Standardisierung elektronisch
Ubermittelter Daten insbesondere im Kontext des Onlinezugangsgesetzes (OZG), aber auch im
zwischenbehdordlichen Datenaustausch oder der Anbindung von Registern.

Das Vorhaben ist beauftragt und dauerhaft finanziert durch die Wirtschaftsministerkonferenz (WMK), soll
aber explizit auch fir Standardisierungsbedarfe aus anderen Ressorts zur Verflgung erfillen (siehe hierzu
auch den Beschluss 2021-08 des IT-Planungsrates).

Aktuell sind in XUnternehmen Fachmodule fir 45 OZG-Leistungen unter anderem aus dem Gewerberecht,
dem Arbeitsrecht, demVerkehrsrecht und dem Sozialrecht umgesetzt bzw. fir die Umsetzung angemeldet
AuBerdem definiert XUnternehmen die Schnittstelle zum Unternehmensbasisdatenregister (UBRegG,
bundeseinheitliche Wirtschaftsnummer). XUnternehmen beinhaltet ein fachubergreifend breit
abgestimmtes Modell fiir die Grunddaten zum Unternehmen (Kerndatenmodell), welches sicherstellt, dass
die Daten auch ,siloubergreifend” einheitlich behandelt und Gbernommen werden kénnen.

Auf operativer Ebene betreiben den Standard die Koordinierungsstelle fir IT-Standards (KoSIT) und die d-
NRW AGR.

2.1 Zielbild

Das Standardisierungsvorhaben ,XUnternehmen” von Bund und Landern unterstitzt das Zielbild einer
umfassenden Ende-zu-Ende-Digitalisierung der wirtschaftsbezogenen 6ffentlichen Verwaltung.

Dieses Zielbild bedingt medienbruchfreie Datentibernahmen im Informationsverbund aus

- Organisationskonto (ELSTER-Unternehmenskonto)
- Unternehmensbasisdatenregister (bundeseinheitliche Wirtschaftsnummer, UBRegG)
- Online-Diensten
- Registern (insbesondere Nachweisregistern, zur Umsetzung des Once-Only-Prinzips)
- Fachverfahren.

XUnternehmen liefert zwei Beitrage, um dieses Zielbild zu erreichen:


https://www.it-planungsrat.de/beschluss/beschluss-2021-08
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1.1.2 Ein fachlUbergreifendes Kerndatenmodell fiir Unternehmen

Eine Herausforderung ist, dass es fir ,das Unternehmen” keine Ubergreifend einheitliche rechtliche oder
datentechnische Definition in der Verwaltung gibt. Damit Daten zwischen den oben genannten Datensilos
Ubermittelt und zugeordnet werden konnen, braucht es aber ein fachubergreifend harmonisiertes
Datenmodell, in welchem gleiche Sachverhalte gleich dargestellt werden, unabhéngig von der konkreten
fachlichen Doméne.

Praktisch bedeutet dies, dass ein Unternehmen
als  Steuersubjekt  (AO) im ELSTER-
Unternehmenskonto, als Gewerbetreibender
fachubergreifend abgestimmtes und anwendbares | eines Handwerksgewerbes (OZG-Leistung nach

XUnternehmen unterstiitzt wesentlich bei der
Losung dieses Problem, indem es ein

semantisches Datenmodell | der Handwerksordnung) und als Kaufmann und
(XUnternehmen Kerndatenmodel) far die | Handelsgewerbe (HGB) im Handelsregister
Grundinformation »ZUm Unternehmen” | (Nachweisdokument) vorhanden sein kann und

(Rechtsform, Registereintrdge, Namen, Anschriften, | die entsprechenden Daten einander zugeordnet
Kommunikation, Vertreter, ...) bereitstellt und aktiv | kdénnen werden missen.

betreibt.  Dieses semantische Datenmodell

ermdglicht es, auchin fachiibergreifenden Szenarien Gleiches gleich zu behandeln.

Das Datenmodell ist fachlich breit abgestimmt und wird unter anderem auch technisch im
Informationsbaukasten des Féderalen Informationsmanagements (FIM) und als Basismodul fir die XOV-
Standardisierung verdffentlicht.

Die Frage der Anwendung des Kerndatenmodells in bei der Umsetzung von Online-Formularen und bei
der Modellierung der Antrédge in FIM bildet den Schwerpunkt dieses Leitfadens.

1.1.3 Ein Sammelvorhaben fiir fachspezifische XOV-Schnittstellenstandards

Im Zuge der Digitalisierung missen an vielen Stellen Schnittstellen fir spezifische Falle der Maschine-
Maschine-Datenlbermittiung normiert bzw. vorgegeben werden. In einigen Bereichen gibt es bereits
etablierte Vorhaben, die dies tun kdnnen (beispielsweise KONSENS in der Steuerverwaltung), in vielen
anderen Bereichen ist dies aber nicht der Fall. Fur diese anderen Bereiche bietet XUnternehmenim Sinne
einer Standardisierungsfabrik die Erstellung und den Betrieb fachspezifischer Datenstandards —
beispielsweise XUnternehmen.Handwerk — nach einheitlichen methodischen und organisatorischen
Kriterien an und wirkt auf diese Weise einer kleinteilig fragmentierten Schnittstellenlandschaft entgegen.
Da alle Fachmodule des Standards auf dem Kerndatenmodell aufbauen, ist die Anschlussfahigkeit an
andere Bereiche immer sichergestellt.

Ein wichtiger Anwendungsfall fir Fachmodule des Standards ist die Datentibernahme aus Online-Diensten
in die Fachverfahren der zustdndigen Stellen im Kontext der Umsetzung des OZG. Fiur diese
Anwendungsfalle bietet XUnternehmen ein schnelles Verfahren zur Erstellung der Fachmodule, welches
direkt auf bereits erstellten FIM-Stamminformationen und/oder OZG-Referenzinformationen
(XDatenfelder) aufsetzt. Aktuell sind XUnternehmen-Fachmodule fiir 45 OZG-Leistungen umgesetzt bzw.
fur die Umsetzung angemeldet. Weitere Standardisierungsbedarfe kénnen jederzeit bei der Geschaftsstelle
von XUnternehmen (kontakt@xunternehmen.de) angemeldet werden.



mailto:kontakt@xunternehmen.de
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3. Anwendung von XUnternehmen bet der Modellierung von
Formulardaten

In der Praxis wird der Umfang und die Struktur derim Antrag zu erhebenden Unternehmensstammdaten
beim Design des Online-Formulars und/oderim Rahmen der FIM-Modellierung festgelegt In beiden Fallen
wird das im Folgenden erlauterte Vorgehen empfohlen, wobei der Schwerpunkt dieses Leitfadens auf dem
Vorgehen bei der FIM-Modellierung liegt. Das grundsétzliche Vorgehen ist jedoch auch auf das Formular-
Design Ubertragbar. Im Ergebnis sollten die im Formulardesign definierten Unternehmensstammdaten
denen des FIM-Modells entsprechen und umgekehrt.

3.1 Auswahlder passenden Unternehmensstammdaten

Bei der Modellierung von unternehmensbezogenen Antragsformularen sollen  fur  die
Unternehmensstammdaten nur die drei folgenden Varianten genutzt werden:

= Variante 1,Standard”: Basisangaben zum Unternehmen
= Variante 2 ,Erweiterte Variante mit Beteiligten”: Angaben zum Unternehmen und Beteiligte
» Variante 2a ,Spezalfall XGewQ": Angaben zum geschéaftsfiihrenden Gesellschafter

Im Rahmen des Formulardesigns bzw. der FIM-Modellierung ist lediglich festzulegen, we/che der drei
Varianten, die im Abschnitt unten beschrieben werden, fur ein Antragsformular genutzt wird.

Im Gegensatz zu dem sonst Ublichen ,Bottom-up”-Vorgehen in FIM, bei dem ein Referenzdatenschema
oder eine Datenfeldgruppe aus einzelnen Datenfeldern und Gruppen aufgebaut wird, wird fur die
Modellierung der Unternehmensstammdaten ein , Top-down"-Ansatz vorgeschlagen, bei dem genau eine
bereits fertige Datenfeldgruppe aus dem Baukasten genutzt wird.

Vergleicht man dieses Vorgehen anschaulich am Beispiel einer Pizza, so stehen drei fertige Pizzen (die
Varianten) mit jeweils fest vorgegebenem Belag zur Verfligung, eine Zusammenstellung einer individuellen
Pizza aus unterschiedlichen Beldgen ist aber nicht vorgesehen.

Nachdem eine Variante gewdhlt wurde, ist noch zu festzulegen, ob es sich um eine
betriebsstattenbezogene Leistung handelt oder nicht (Details dazu in Abschnitt 4). In FIM wird dann die
entsprechende Datenfeldgruppe entweder beibehalten oder geléscht.

Schritt 2: Entscheidung, ob betriebsstétten-

Schritt 1: Wahl der grundsatzlichen Variante bezogene Angaben erforderlich sind

Miissen gesetzliche Vertreter
oder geschiftsfilhrenden

Verwendung der

Gesellschafter erfasst
werden?

Handeltes sich um eine
Verwaltungsleistungim Bereich
der Gewerbeordnung (GewQ)

Variante 1,Standard*
FIM-Datenfeldgruppe: Gxxxxx

Basisangaben zum Unternehmen

Verwendung der

Variante 2, Erweitert”
FIM-Datenfeldgruppe: Giooox

Angaben zum Unternehmen und
zu Beteiligten

Verwendung der
Variante 2a ,Spezialfall GewO*
FIM-Datenfeldgruppe: Gioooo

Angaben zu den
geschaftsfuhrenden
Gesellschaftern

Abbildung 1. Schritte bei der Anwendung von XUnternehmen Kerndatenmodell

4

Handelt es sich um eine
betriebsstattenbezogene
Leistung?
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3.2 Abweichungen von den standardisierten Varianten

Die Struktur der ausgewahiten Variante sollte ansonsten méglichst unverandert tbernommen werden, d.h.
immer dergesamte Datenumfang einer Variante genutzt werden. Es sollten insbesondere keine Datenfelder
oder Gruppen entfernt werden.

Bei Bedarf konnen zuséatzliche Datenfelder ergénzt werden. Dabei ist stets zu prifen, ob es sich tatsachlich
um Unternehmensstammdaten (USD) handelt oder um Fachdaten des Antrags.

Die Varianten sind mit den umsetzenden Stellenfiir die Online -Formulare abgestimmt, so dass in FIM keine
,Ubersetzung” oder Anpassung der Standard-Varianten fiir einen bestimmten Online-Dienst erforderlich
ist.

In bestimmten Fallen wird die Struktur fur die Unternehmensstammdaten in einem Online-Dienst von den
Grundvarianten abweichen. Dabei handelt es sich i.d.R. um Aspekte der Nutzerfihrung, die in jedem
Online-Portal unterschiedlich ausgepragt sind. Da sowohl XUnternehmen als auch FIM nicht die
Bedienlogik, sondern die zugrundeliegende Struktur der erhobenen Daten eines Antrags beschreiben,
sollte die antrags- bzw. portalspezifische Bedienlogik nicht in der FIM-Struktur abgebildet werden.

Nur in Einzelfallen werden die Daten, die in bestehenden (Papier-)Antragsformularen erhoben werden, von
dem Datenumfang der Standardvarianten abweichen. Hierbei kénnen 2 Félle auftreten:

Fall 1: Dieim bestehendem (Papier-)Formular erhobenen Stammdaten sind weniger umfanglich als in den
Grundvarianten:

In diesen Fallen wird dennoch der volle Datenumfang der am besten geeigneten Grundvariante genutzt.
Fur den Benutzer ist die zusatzliche Erhebung der Daten i.d.R. nur mit geringem Mehraufwand verbunden,
da zahlreiche Daten perspektivisch automatisiert aus dem ELSTER-Unternehmenskonto in das Online-
Formular Ubertragen werden.

Daruber hinaus entfallt die erstmalige, manuelle Eingabe der Daten in das Unternehmenskonto, wenn die
Daten auf Veranlassung des Nutzers bei der Finanzverwaltung (8 8 Il OZG) oder beim
Unternehmensbasisregister (§ 5 | Nr. 10 UBRegG) abgerufen und automatisiert in das Unternehmenskonto
Ubertragen werden.

Bis auf weiteres missen vom Antragsteller lediglich die Angaben fir die gesetzlichen Vertreter und die
geschaftsfiihrenden Gesellschafter manuell im Formular ergénzt werden (fir die Varianten 2 und 2a
relevant). Allerdings besteht auch hier die Méglichkeit einer automatischen Datentibernahme aus dem
Handelsregister im Rahmen eines Nachweisabrufs, da die Datenstrukturen von XUnternehmen mit den aus
dem Handelsregister Gbermittelten Angaben kompatibel sind.

Fall 2: Die im bestehendem (Papier-)Formular erhobenen Stammdaten sind umfanglicher als in den
Grundvarianten:

In Einzelfallen konnen in bestehenden (Papier-)Antragsformularen Unternehmensstammdaten erhoben
werden, die Uber die Daten hinausgehen, die in den Grundvarianten abgebildet sind. Hierbeiwird es sich
in der Regel um Angaben handeln, die einen fachlichen Bezug zum Antrag haben, zB. Angabe der
zustandigen Person vor Ort, Betriebsleiter, Stellung eines gesetzlichen Vertreters im Unternehmen eftc,
Funktion der Ansprechperson. Somit handelt es sich nicht um Unternehmensstammdaten im Sinne des
Kerndatenmodells von XUnternehmen, sondern um Fachdaten des Antrags, die antragsindividuell zu
beschreiben sind.

Es gibt aktuell nur wenige Datenfelder, die im Kerndatenmodell von XUnternehmen
Unternehmensstammdaten darstellen und die in keiner der Grundvarianten abgebildet werden, z.B.
5
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,Tatigkeit” oder ,Wirtschaftszweigschlissel”. Aufgrund ihrer geringen Relevanz fir die Gberwiegende Zahl
von Antragsverfahren sind sie in den Grundvarianten nicht abgebildet. Sie kdnnen und mussen bei Bedarf
manuell ergénzt werden.

4. Allgemetnes zu Unternehmensstammdaten tn
Verwaltungsverfahren

4.1 Uberblick

Die Erhebung von Unternehmensstammdaten (USD) in (Papier-)Antragsformularen scheint auf den ersten
Blick heterogen hinsichtlich

=  Umfang
= Art
= Struktur

= visueller Darstellung.

Die Unterschiede tragenin Teilen denfachrechtlichen Erfordernissen des jeweiligen Antrags Rechnung, sind
aber haufig nur auf dem ersten Blick heterogen. RegelmaBig erhebt die Verwaltung nur eine bestimmte,
fur die Bearbeitung eines Antrags erforderliche Teilmenge von USD. Damit wird nicht zuletzt dem
Grundsatz der Datensparsamkeit Rechnung getragen.

Das Kerndatenmodell von XUnternehmen stellt in seiner Gesamtheit den Maximalumfang aller im
Antragskontext relevanten USD dar. Dieser Maximalumfang wird fur ein einzelnes Verfahren in der Regel
nie vollstandig bendtigt, sondern immer nur Teilmengen in Form weniger Variationen.

Es lassen sich 2 Grundvarianten fir USD in Antragsformularen sowie eine Sonderform identifizieren:
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Variante 1 Variante 2 Variante 2a
,Standard” »Erweitert” »Sonderfall XGewQO”

Angahen zur handelnden Person
Metadaten

Technische Identifikationsdaten zum Unternehmen
[Kennung des. elektr. Identifizierungsmittels, Postfach-1D, Vertrauensniveau..]

Basisdaten zum Unternehmen

nur bei betriebsstittenbezogenen Verwaltungsverfahren:

Angaben zu(r) Betriebsstatte(n) und ggf. abweichender Hauptniederlassung

Formulardaten

(Stammdaten)
Angaben zum Inhaber
(Einzelunternehmen), allen Wie Variante 2, aber mit
gesetzlichen Vertretern (einer jur. Sonderfall bei
Person) oder allen Personengesellschaften:
geschaftsfiihrenden nur Angabe des antragstellenden
Gesellschaftern (einer Gesellschafters
Personengesellschaft)
Ansprechperson
Formulardaten weitere Fachdaten
(Fachdaten)

Unternehmensstammdaten (USD)

Abbildung 2: Ubersicht zu den Varianten

Variante 1 (,Standard”) stellt die Basisvariante mit dem geringsten Umfang dar. Sie enthalt ausschlieflich
Angaben zum Unternehmen, aber keine Angaben zu dessen rechtlichen Vertreter(n). Diese Variante wird
bei Antragsverfahren genutzt, in denen es zwar auf die Identitat eines Unternehmens, nicht aber auf die
|dentitatder natlrlichen Personen ,hinter”demUnternehmen (den Inhaber, die gesetzlichen Vertreter oder
die geschéftsfuhrenden Gesellschafter) ankommt.

Variante 2 enthdlt die Angaben der Basisvariante und zusatzlich Angaben zu den natirlichen Personen, die
das Unternehmen vertreten.

Diese Variante wird bei Verwaltungsverfahren, in deren Rahmen eine Zuverlassigkeitsiberprifung der
natdrlichen Personen erforderlich ist (z.B. in Erlaubnisverfahren), genutzt. In diesen Verfahren kommt es auf
die personliche und wirtschaftliche Zuverldssigkeit der beteiligten nattrlichen Personen an, weshalb in
dieser Variante diese Informationen neben den Unternehmensbasisdaten erfasst werden.

Bei Personengesellschaften kdnnen die geschaftsfihrenden Gesellschafter in bestimmten Fallen wiederum
Personengesellschaften oder juristische Personen sein (zB. bei einer GmbH & Co. KG). In diesen Fallen sind
die jeweiligen Unternehmensdaten und die gesetzlichen Vertreter bzw. Gesellschafter des Unternehmens
erneut abzufragen. Falls es sich wiederum um keine naturliche Person(en) handelt, werden die weiteren
Gesellschafter nicht erneut strukturiert erfasst, sondern vereinfacht (z.B. als Freitextfeld).

In einzelnen Antragsverfahren verzichtet die Verwaltung darauf, die gesamte Unternehmenskette zu
erfassen. Stattdessen wird direkt nach den natirlichen Personen gefragt, die als geschaftsfihrende
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Gesellschafter tatig sind. Die Gesamtstruktur der Unternehmensverkettung lasst sich im Zweifel mittels
Handelsregisternachweis nachvollziehen.

Antragstellendes Unternehmen

Unternehmen, das/die geschiftsfilhrende(r) Gesellschafter ist/sind

Unternehmen, das/die geschéftsfiihrende(r) Gesellschafter ist/sind

Natdirliche Perso(en), der/die
geschaftsfihrende(r) Gesellschafter
ist/sind

Abbildung 3: Abfragesystematik bei verschachtelten Personengesellschaften

Variante 2a stellt eine Sonderform von Variante 2 dar. Sie kommt bei Verfahren im Bereich des
Gewerberechts (z.B. Gewerbeanmeldung, Erlaubnisverfahren) zur Anwendung. Da Personengesellschaften
in diesem Kontext nicht rechtsfahig sind, erfolgt die Antragstellung fir jeden geschéftsfihrenden
Gesellschafter einer Personengesellschaft jeweils individuell. Zwar werden die weiteren Gesellschafter im
Antrag angegeben, Antragsteller bleibt aber ausschlieBlich der einzelne Gesellschafter.

4.2 Fachliche Begriindung fir einheitliche Unternehmensstammdaten

Im Kontext der zunehmenden Verwaltungs- und Antragsdigitalisierung sind einheitliche
Unternehmensstammdaten in Antragsverfahren aus mehreren Griinden von Bedeutung:

e antragslbergreifend einheitliche Erfassung von USD fir Unternehmen (,User Experience”)

e einheitliche Ubertragung von USD aus dem ELSTER-Unternehmenskonto in das Online-
Antragsverfahren

e Vereinheitlichung der Schnittstelle zwischen Online-Antrag und Fachverfahren

e Registerkommunikation mit einheitlichen und vollstandigen USD, die aus dem Antragsverfahren
Ubernommen werden (z.B. Registerdatenabruf beim Unternehmensbasisdatenregister)

e perspektivisch: Nachweisdatenabruf aus dem Online-Antrag bei den zustandigen Registerbehérden
auf Basis einheitlicher und vollstandiger USD.

Beispiel: Im Rahmen eines Online-Dienstes werden die Beteiligten eines Unternehmens (siehe Variante
2/2a) automatisch per Nachweisabruf aus dem Handelsregister abgerufen und im Formular vorausgefiiltt
Das ist moglich, wenn die Datenstrukturen des Nachweisabrufs und des Online -Formulars Gbereinstimmen
und Uber verschiedene Online-Formulare einheitlich sind.

Im Rahmen der FIM-Modellierung sollten die USD daher unabh&ngig von der zugrunde liegenden
Fachlichkeit méglichst einheitlich unter Verwendung der vorgeschlagenen Varianten modelliert werden.
Dadurch wird sichergestellt, dass die Daten aus dem Unternehmenskonto oder einem Nachweisregister
unverandert in die Strukturen des Antrags bernommen werden kdnnen.

4.3 Ausfihrliche Beschreibung der Varianten
4.3.1 Variante 1: Basisangaben zum Unternehmen
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In zahlreichen Verwaltungsverfahren benétigt die zustandige Stelle keine Kenntnis der gesetzlichen
Vertreter (Inhaber, Geschaftsfuhrer, Vorstand etc.) oder der geschaftsfihrenden Gesellschafter eines
Unternehmens. Das ist dann der Fall, wenn es fir das Verwaltungsverfahren zwar auf die Identitat des
Unternehmens als Antragsteller und damit als Beteiligteri.S. von § 13 VwV{G des Verwaltungsverfahrens
ankommt, nicht aber auf dessen rechtliche Vertreter. Fir die Verwaltung ist in diesen Fallen die Angabe
einer fur das Verfahren handelnden nattrlichen Person ausreichend (Details siehe Abschnitt ,handelnde
Person”). In diesen Antragsverfahren werden daher nur Grundangaben zur Feststellung der Identitat eines

Unternehmens erhoben. Variante 1 stellt damit die Variante mit dem geringsten Umfang dar.

In Variante 1 werden folgende USD-Kategorien erhoben:

Kategorie Angabe

EENeEIE Al - Unternehmensbezeichnung / Firma
Unternehmen

Rechtsform
Angaben zu einer Register-Eintragung
Anschrift(en)

e wenn Leistung nicht betriebsstattenbezogen: eine nicht
weiter qualifizierte Anschrift (,unbestimmt”)

. ansonsten: Anschrift der Betriebsstatte, ggf. weiteren
Betriebsstatten ~ und  einer ggf. abweichenden
Hauptniederlassung

Kommunikation (jeweils pro Anschrift)
SN ERGENERMN  Vor- und Nachname, Geburtsdatum
Anschrift?

Kommunikation?

Ansprechpartner Vor- und Nachname
Kommunikation

Abweichende FlrBescheid und/oder Geblhrenbescheid:

CENECEIEUEE ,  \/or und Nachname

. Anschrift

Erlduterungenim Detail

Basisdaten zum Unternehmen

Mit den Angaben zu einer Registereintragung (Register-Nr.,, Registergericht etc.) kann auf
Verwaltungsseite ein Unternehmen eindeutig identifiziert werden. Voraussetzung hierfirist—neben der
korrekten Erfassung der Datenim Rahmen des Antrags —, dass das Unternehmen in einem Justizregister
eingetragen ist (Handelsregjister, Vereinsregister etc.).

Alternativ kann ein Unternehmen (z.B. ein nicht eingetragenes Einzelunternehmen) in der Regel auch
mittels einer Unternehmensbezeichnung und der Anschrift des Unternehmens eindeutig identifiziert
werden. Bei der Anschrift ist zu unterscheiden, ob es sich um eine betriebsstattenbezogene
Verwaltungsleistung handelt oder nicht. Bei betriebstattenbezogenen Leistungen wird der Antrag fir
genau eine konkrete Betriebsstatte des Unternehmens gestellt. Hierflr ist die Anschrift des Betriebs
anzugeben. Gegebenenfalls konnen und missen noch die weiteren Betriebsstatten des Unternehmens
und — sofern die Betriebsstatte lediglich eine (unselbststdndige) Zweigstelle ist — auch die
Hauptniederlassung angegeben werden. Beispiele flr betriebsstattenbezogene Leistungen sind
Eintragung eines Handwerks, Gewerbemeldungen.
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Bei nicht betriebsstattenbezogenen Leistungen wird der Antrag nicht fir eine spezifische Betriebsstatte,
sondern fur das Unternehmen in seiner Gesamtheit gestellt. Bei der Anschrift wird es sich i.d.R. um die
Anschrift der Hauptniederlassung handeln bzw. jene Anschrift, die im ELSTER-Unternehmenskonto
hinterlegt ist. In jedem Fall ist sie unbestimmt, da die konkrete Qualifizierung der Anschrift fur das
Verwaltungsverfahren nicht relevant ist. Eine Beispiel fir nicht betriebsstattenbezogene Leistungen ist
Beantragung einer Erlaubnis fir Versicherungsvermittier.

Die Art der Anschriftist in der Basisversion nicht qualifiziert (z.B. Geschéftsanschrift im Sinne des HGB
oder Hauptniederlassung), da fur Verfahren nicht relevant ist, ob es sich beispielsweise um eine
Geschaftsanschrift im Sinne des HGB oder eine Zweigniederlassung handelt. Lediglich bei
betriebsstattenbezogenen Leistungen werden explizit die Anschriften des Betriebs (oder der Betriebe)
und ggf. einer vom Betrieb abweichenden Hauptniederlassung erhoben. Haufig werden zusatzlich
(optionale) Kontaktangaben zum Unternehmen (Telefon, E-Mail) jeweils pro Anschrift fir Rickfragen
erhoben.

Handelnde Person

In jedem Fall muss bei Variante 1 ein Antrag stets von einer handelnden naturlichen Person, die
handlungsfahig (d.h. i.d.R. geschaftsfahig, siehe § 12 VwVfG) und handlungsbefugt (d.h. sie hat
Vertretungsmacht, siehe §§ 12, 14 VwVfG sowie § 8 Il OZGAndG) gestellt werden. Dabei kann es sich um
einen gesetzlichen Vertreter des Unternehmens (Inhaber, Geschaftsfihrer etc.) oder einen durch
Innenvollmacht ermachtigten Bevollmé&chtigten (zB. ein Angestellter) des Unternehmens handeln.

In Papierformularen ist das die Person, die den Antrag unterschreibt. Bei Online-Antragen ist es die
Person, die sich entweder mit ihrem persénlichen Nutzerkonto oder Gber ein einem ELSTER-
Unternehmenskonto, bei dem die naturliche Person als Vertreter hinterlegt ist, authentifiziert und den
Antrag absendet.

Die Behorde wird im Regelfall davon ausgehen, dass die handelnde Person zur Antragstellung berechtigt
ist (beispielsweise, weil sie ein Unternehmenskonto nutzt) und nur in Ausnahmefallen einen Nachweis
anfordern, sofern sich die Vertretungsmacht nicht schon aus einem Regjistereintrag ermitteln |&sst.

Bei Online-Verfahren werden Daten zur handelnden Person i. d. R. nicht im Formular erfasst, sondem als
Teil der Metadaten an die zustandige Behdrde Ubermittelt.

Ansprechpartner

Neben der (bevollmé&chtigten) handelnden Person ist hdufig die Angabe eines Ansprechpartners fr
Rickfragen der Behorde erforderlich. Diese Person kann, muss aber nicht mit der handelnden Person
zusammenfallen.

Die Angabe eines Ansprechpartners ist erforderlich, wenn der fachliche Wissenstrager zu einer
Antragstellung (z.B. ein Betriebsleiter) von der handelnden Person (z.B. Sachbearbeitung) abweicht.

Wegen dieses fachlichen Bezugs ist der Ansprechpartner Teil der Fachdaten eines Formulars und nicht
der Unternehmensstammdaten.

Abweichende Bescheidempfanger

Es kann vorkommen, dass der Bescheid oder auch der Gebihrenbescheid an eine vom Unternehmen
abweichende Anschrift zugestellt werden soll. Zudem sollen sie i.d.R. an bestimmte Personen adressiert
werden.
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1 des Untemenmens | 2. Angaben zur selbstdndigen Téfigkeit
&7
| Nome des Unternehmens:
&
| Strafle, Hausnummer:
‘ PLZ, Ort:
T Telelon:
|
72 Fax:
|
e] E-Moil:
|
™ Ich bin selbstandig 1afig seif:
Kommunikationsvebindungen
Ausgeiible Tatigkeit/ Gewerbe:
{
|
2, Angaben zum Untornehmen *
Ly
L Sralde | Hauarasmre
Az om
Stralie
Tataion Telatax ot
PLZ Ont
T E-Mail:

Fiema bew. Name
oder

Registermummer

Rachiskom {falls vorhanden)

Anschit des Sitzesider

Name/Firma
Name/Firma
Handelsregister und -Nr
Strafe Nr.

PLZ Ort

Telefon

Name baw, Firma und Rechistomn

Sxofle und Housnummer PLZ und Ort

Abbildung 4: Beispielhafte Papierformulare, die den Datenumifang von Variante 1 erheben

4.3.2 Variante 2: Angaben zum Unternehmen und zu Beteiligten

Beschreibung

In bestimmten Antrags- bzw. Verwaltungsverfahren benétigt die Verwaltung Kenntnis der Vertreter, die die
rechtliche Verantwortung flr ein Unternehmentragen. Das sind der Inhaber, die gesetzlichen Vertreter
(Geschaftsfuhrer, Vorstand etc.) oder die geschaftsfihrenden Gesellschafter (Gesellschafter mit
Geschaftsfiihrungsbefugnis einer Personengesellschaft, z.B. GbR, oHG oder KG). Das ist haufig im Bereich
des Gefahrenabwehrrechts (z.B. Gewerberecht, Bauordnungsrecht, Umweltrecht) zum Zwecke der
Zuverlassigkeitstberprifung der Fall.

Beispielhaft sind Erlaubnisverfahren zu nennen, bei denen die personliche Qualifikation und Zuverlassigkeit
der gesetzlichen Vertreter bzw. Gesellschafter eines Unternehmens im Fokus des Verfahrens steht. Der

Umfang von Variante 2 setzt sich wie folgt zusammen:

Kategorie Angabe

Angaven wie in Varanie IRl
7

Angaben zum Inhaber

Vor- und Nachname, Geburtsdatum

(bei Anschrift
Einzelunternehmen) —
Kommunikation
Angaben zu B0 Bei natlrlichen Personen: Vor- und Nachname
gesetzlichen Vertretern Geburtsdatum

(bei
Personen)

juristischen |8G

"

Bei juristischen Personen: Unternehmensbezeichnung /
Firma und Rechtsform



XUnternehmen

Datenstandards fur die Wirtschaftsverwaltung

Anschrift
Kommunikation

Angabe Zu den @ Bei natlrlichen Personen: Vor- und Nachname
geschaftsfihrenden Geburtsdatum

Gesellschaftern (bei |3 Bei nicht-nattrlichen Personen:
P ersonengesellschaften) Unternehmensbezeichnung/ Firma und Rechtsform

Anschrift

Kommunikation

Erlduterungenim Detail:
Angaben zum Inhaber (bei Einzelunternehmen)

Hierbei handelt es sich um die naturliche Person, die Inhaber eines Einzelunternehmens ist.
Angaben zu gesetzlichen Vertretern

Gesetzlicher Vertreter eines Unternehmens ist in den Gberwiegenden Féllen eine natirliche Person
(Geschaftsfuhrer oder Vorstand eines Einzelunternehmens/einer GmbH/eines Vereins). In wenigen
Ausnahmefallen kann der gesetzliche Vertreter eine juristische Person sein (nur bei eingetragenem
Verein). In diesen Féllen sind die Daten der juristischen Person zu erheben.

Angaben zu den geschéftsfihrenden Gesellschaftern

Geschaftsfiihrende Gesellschafter vertreten eine Personengesellschaft (z.B. KG, oHG, GmbH & Co. KG
etc.) nach auBen. In der Regel sind die geschaftsfihrenden Gesellschafter natirliche Personen. In
bestimmten Fallen kénnen dies aberauch juristische Personen oder andere Personengesellschaften sein.
Bei einer GmbH & Co. KG ist der geschéaftsfihrende Gesellschafter beispielsweise immer die GmbH, also
eine juristische Person.

Theoretisch moglich ist, dass es zu einer mehrstufigen Verkettung von Unternehmen kommt. In der
Praxis wird dies nur selten passieren. Falls doch, sollte im Online-Formular (und im FIM-Modell) die
Erfassung dergeschéftsfihrenden Gesellschafter ab derzweiten Dritten Stufein Form eines Freitextfeldes
erfolgen, d.h. die Daten des Unternehmens werden dann nicht erneut strukturiert erfasst.

Ist das Unternehmen eine
Personengesellschaft (2.B.
GmbH & Co. KG, KG, ohG,
GbR...)

Abfrage der
geschaftsfiihrenden
Gesellschafter

Ist ein geschaftsfihrender
Gesellschafter eine
juristische Person oder eine Abfrage der geschaftsfiihrenden
Personengesellschaft? Gesellschafter (natirliche oder
nicht-natiirliche Person) als
Freitext

Erfassung der Daten
des Unternehmens

Abbildung 5: Erfassungslogik bei Angabe von gesetzlichen Vertretern und geschéftsfihrenden Gesellschaftern
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21 1 Angaben zur Person des gosetzlichen Vortretars bai [uristischer Porson

VOImame Fusnans s iterwecten)

(Svade,

EMal

Abbildung 6: Beispielhafte Papierformulare, die den Datenumiang von Variante 2 erheben

4.3.3 Variante 2a: Angaben zum geschaftsfiihrenden Gesellschafter

Beschreibung

Im Bereich des Gewerberechts besitzen Personengeselischaften keine eigene Rechtspersonlichkeit (zB.
OHG, KG, GbR). Daher sind beispielsweise Gewerbeanzeigen und Erlaubnisantrdge fur jeden
geschaftsfihrenden Gesellschafter individuell zu stellen. Das gilt auch hinsichtlich der Kommanditisten,
sofern sie Geschaftsfuhrungsbefugnis besitzen und damit als Gewerbetreibende anzusehen sind. Die
Gesellschaft als solche kann im Gegensatz zur juristischen Person keine Erlaubnis erhalten.

Kategorie Angabe

VWXl B/ Ml | Siche Variante 1
Variante 7

ANAReEls =P AlMIEIslsl s Vor- und Nachname, Geburtsdatum

(bei Anschrift
Einzelunternehmen)
Kommunikation

Angaben AU e Bei naturlichen Personen: Vor- und Nachname
gesetzlichen Vertretern Geburtsdatum

(bei Jjuristischen |80 Bei juristischen Personen: Unternehmensbezeichnung /
Personen) Firma und Rechtsform

Anschrift
Kommunikation

IV AVRC SN o Bei natlrlichen Personen: Vor- und Nachname

geschaftsfihrenden Geburtsdatum
Gesellschafter . Bei nicht-nattrlichen Personen:
Unternehmensbezeichnung/ Firma und Rechtsform
Anschrift

Kommunikation
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GewA1
ORI
= wE G R
Angsbenzuet xnen Farsonan o bl Fol Y 3 s & tnd Fks . 30 1 31 e eseiichs erkvir
i e i A wd i G930 Aecnoan D At wnire guaeic Vv
e i . e s oo
=

Antrag auf
] Erteilung einer Erlaubnis als Versicherungsvertreter nach § 34d Absatz 1 GewO

[ Erteilung einer Erlaubnis als Versicherungsmakler nach § 34d Absatz 1 GewO
1 Erteilung einer Erlaubnis als Versicherungsberater nach § 34d Absatz 2 GewO

L Eintragung in das Vermittlerregister nach §§ 34d Absatz 10 Satz 1, 11a Absatz 1 GewO

T
£ v £
e 1
=T Antragsteller
0 = ; 7] Getnrtwart wnd ot Im Handels-, oder Name mit
[
T
deutach anders: (Nur auszufull eine juristische Person ist)
3 Jeach ou una (Svata. e PLZ O b e Tas
Ta
Angaben zum Betrieb
o lﬁl i - S T Angaben zur Person
«
s Name Geburtsname
ko (st W P O
A =
Pers chen Vertreters 0 bel Abweichang vom Familennamen)

vel tretern bitte Beblat fr uristische
=T Personen verwenden)
) =y

Vorname(n)
] T

{Rufname an erster Stelle)

Abbildung 7: Beispielhafte Papierformulare, die den Datenumiang von Variante 2a erheben
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5. Anhang

Die folgenden Abbildungen sind u.U. nicht aktuell. Der letzte aktuelle Stand der Datenfeldgruppen istim
BOB-Baukasten zu finden.

Variante 1 ,,Basis

Ansprechpartner (0

(8] G60000225 Ansprechpariner (wenig)
(Il F60000227 Familienname
B F60000228 Vornamen
F60000229 Dokiorgrade

Kommunikation (1 x je Anschrift)
(5] F60000339 Rechtsform (XUnternehmen)

R ’ G60000183 Kommunikation (wenig, ohne De-Mail)
ichnung / Organisai ! [EE] F60000240 Telsfon

Art/ Register Art (XU [iE] F60000241 Telefax (%] F60000322 Funktion / Rolle (Person)
60000325 Registergericht (Code) GEJ F60000242 E-Mail [t 60000183 Kommunikation (wenig, ohne De-Mail)
60000380 Registergericht Bezeichnung ERO0ODZA0 ot
F60000374 Stiftungsverzeichnis =
60000327 Ort des Regislereinirags EO0000247 11
60000206 Staat (XUnternchmen)
F60000377 Staat Code Handelnde Person (0..1)
F60000357 Staat Bozeichi
Numm:rlue:em el G82000906 Handelnde Person (wenig)
KB F60000228V2.0 Vomnamen
Anschrift (0 KN F00000014V1.4 Geburtsname
660000093 Anschrif Iniand oder Ausland mit Frage Ell :::g::;g:;;.: (Dia:‘u?snzms
[ 60000263 Abirage Anschrift Iniand oder Ausiand -] Doklorgrade
G6000008B Anschrift Iniand [EN G00000234V1.7 Geburisdatum (teilbekannt)
60000086 Anschrift Iniand Straflenanschrift F00000440V1.3 Tag (ohne Monat und Jahr)
s F60000228V2.0 Vomamen FO0000441V4.2 Monat
m::: ?Sﬁ&"ﬂ::ﬁ” 00000698V1.0 Familienname F00000204V1.2 Jahr
8B Fe0000247 01 F00002083V1.1 Doktorgrade G60000085V1.4 Kommunikation (wenig)
F80000248 Anschrift Zusatzangaben G82000711V1.0 Anschrift Inland Stralenanschrift §) F60000240V1.1 Telefon
01 Anscheft inkand F82001178V1.0 Strale F60000241V1.1 Telefax

FB0000248 Postfach i
[[F] F82001179V1.0 Hausnummer [E50 F60000242V1.1 E-Mail
{8 Fooooons on F60000345V1.2 De-Mail-Adresse

(il F60000247 Ort F82001180V1.0 Hausnummerzusatz 5 .
KB G03002299V1.0 Anschiift Inland StraBenanschrift

G60000091 Anschrift Ausland .
80000261 Siact E20011SIVL0Ros S cats {0 F60000243v1.1 Strae
50000082 Anschiifizone F820011821.0 Ort [ F60000244V1.2 Hausnummer
L ) F60000262 ZeileAnschrift [FE F82001183V1.0 Anschrift Zusatzangaben [l F60000246V1.1 Postieitzahl
BB F600000201.0 Ort

F60000376 Art der Anschrift (xum;mshmen] F82001566 Bescheidempfénger Typ

[0:1] esch
(K] G60000114 Eintragung

Abweichender Bescheidempfanger (0

Abbildung 8: Schematische Darstellung der Datenfeldgruppen fir Variante 7

Variante 2 ,, Zuverlassigkeitspriifung (ZU)“
Angaben wie in Variante 1 + zusdtzlich:

Gesetzlicher Vertreter/Gesellschafter

Inhaber/Gesetzlicher Vertreter/Gesellschafter g Aot
(falls nicht-natiirliche Person)

(falls natiirliche Person)

F60000227 Familienname
60000230 Geburisname
60000228 Vornamen
60000229 Doklorgrade
60000083 Geburtsdatum (teilbekannt)
F60000231 Tag (ohne Monat und Jahr)
F60000232 Monat
Rl F60000233 Jahr
[EW G60000093 Anschrift Intand oder Ausland mit Frage
[l F60000263 Abfrage Anschrift Inland oder Ausland
60000088 Anschrift Inland
Anschrift Inland
F60000243 Stratie
F60000244 Hausnummer

[l F60000247 Ort
F60000248 Anschrift Zusatzangaben
60000087 Anschiift Inland Postfachanschift

F60000246 Postleitzahl
(KB 60000247 Ort
(i) G60000091 Anschrift Ausland
F60000261 Staat
660000092 Anschriftzone
£ F60000262 ZeileAnschrift
[ 660000183 Kommunikation (wenig, ohne De-Mail)

F60000241 Tolofax
F60000242 E-Mail
F60000350 Botreuungsurkunde
F60000351 Vollmacht

Name / O
[l 560000093 Anschrif Inland oder Ausiand mit Frage
60000263 Abfrage Anschiift Infand oder Ausland
60000088 Anschrift Inland
60000086 Anschrift Inland Straenanschrift
[l F60000243 Straie
F60000244 Hausnummer
[E F60000246 Postleitzahl
[ F60000247 Ort
F60000248 Anschrift Zusatzangaben
60000087 Anschrit Infand Postfachanschrift
F60000249 Postfach
[l F60000246 Postleitzah!
[l F60000247 Ort
(2] 560000091 Anschrift Ausland
[l F60000261 Staat
[l 660000092 Anschifizone
F60000262 ZeileAnschiift
(25 660000183 Kommunikation (wenig, ohne De-Mail)
(2 F60000240 Telefon
(5] F60000241 Telefax
(S F60000242 E-Mail
(2] 560000225 Ansprechpartner (wenig)
[l F60000227 Familienname
(Il F60000228 Vornamen
(25 F60000229 Dokiorgrade
[T F60000322 Funktion / Rolle (Person)
(2] G60000183 Kommunikation (wenig, ohne De-Mail)

F60000241 Tolofax
(%] F60000242 E -

Abbildung 9: Schematische Darstellung der Datenfelagruppen fir Variante 2
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Variante 2a ,, Sonderfall ZU - ohne rechtsf. Personengesellschaft”

Einzelunternehmen und juristische Personen: Angaben wie in Variante 2

Sonderfall Personengesellschaft: Angabe des antragstellenden Gesellschafters:

Angabe zu den weiteren
[ F80000227 Familiennarme.

] 60000230 Gopurtsnamo. geschdftsfithrenden
[ F80000228 Vornamen . . .
O] Fo0000z20 Dosicnyrace Gesellschaftern wie in Variante 2
I G60000083 Geburtsdatum (teilbekannt) ’ y . )

B oz T e st (einschlieflich Variante 1)

I F60000233 Jare
I 550000093 Anschift Infand oder Ausland mit Frage

53 Airage Al nand odor Ausan

[
F60000243 S
F60000244 Hausnummer
I F60000246 Postiitzani
F60000247 Ort
F60000248 Anseniift Zusaizangaben
GB0000087 Anschuift Iniond Posifachanschrif
(5] F60000249 Posifach
FB0000245 Posticizahl
Il F0000247 Ort
Anschit A

Abbildung 10: Schematische Darstellung der Datenfeldgruppen fir Variante 2a

6. Anderungshistorie

Datum Version | Anderung

18.3.2024 0.2 Initiale Version

18.5.2024 0.3 Einarbeitung erstes Feedback von FIM-Methodenexperten
3.6.2024 0.9 Version zur Qualitatssicherung durch FIM-Methodenexpert:innen
30.6.2024 1.0 Mit FIM-Methodenexpert:innen abgestimmte Version

Weitere Informationen und Kontakt

Besuchen Sie fur weiterfihrende Informationen unsere Internetprasenz und nehmen Sie im Bedarfsfall
oder bei Riickfragen Kontakt zu den nachstehenden Ansprechpartnern auf:

Internetprasenz: http://xunternehmen.de/

E-Mail: kontakt@xunternehmen.de

d-NRW Anstalt 6ffentlichen Rechts Freie Hansestadt Bremen

Herr Tobias Hindemitt Der Senator fir Finanzen
Referat 44 — Koordinierungsstelle fur IT-Standards (KoSIT)
Herr Dr. Fabian Buttner
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